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L'export des demandes est un moyen pour récupérer dans un fichier Excel des informations sur la
situation d'une structure au regard des personnes présentes et de I'occupation des places.

L'arrivée de la version 4.2.2 oblige a une manipulation particuliére pour accéder a un export
exploitable. C'est cette manipulation qui est présentée dans ce mémo.

Etape 1 : Générer I'export

A partir de I'écran de "demande", lancer une recherche sur les critéres spécifiques. Si aucun critére
n'est saisi, I'ensemble des demandes liées a I'utilisateur s'affichera. Une fois le résultat affiché,
cliquer sur le bouton "Exporter" [1].
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Une fenétre s'ouvre. Elle est destinée a sélectionner les informations qui seront présentes dans
I'export. Une fois cette sélection réalisée, cliquer sur le bouton "Exporter" [2].

~ Critéres d"export

b Exporter les personnes
L] Inclure la fiche d'évaluation sociale
W Exporter les demandes
] 1Inclure la structure de premier accueil
[] préconisations
['] Inclure la structure d'hébergement
Wl wolet Structure 2
Wl Inclure la structure d'hébergement
[ volet SIAO

[ Inclure les structures d'hébergement

Choisir ensuite d'enregistrer le document "export.cvs" [3].
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Etape 2 : Convertir le ficher exporté

Ouvrir Excel et se rendre dans le ruban "Données" [1].
Dans la section "Données externes", cliquer sur "A partir de texte" [2].
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A partir de la fenétre "Importer Fichier Texte", aller chercher le fichier nommé "export.cvs" laouiil a
été enregistré (souvent dans le dossier "Téléchargement") puis cliquer sur "Importer" [3].

= —
@ Importer Fichier Texte ¢ — - -
1%14 & » michel Surena » Téléchargements »
Organiser » MNouveau dossier
(%] Micrasoft Excel * | Nom Madifié le Type Taille =
. pdfmod-0.8.3.tar 27/05/201311:33 Dossier de fichiers
A Faicric o phenix 501 28/02/2013 10:52 Dossier de fichiers
B Bureau | pieces_jointes 02 05_2013 /2013 17:09 Dossier de fichiers
michel | SuperScan 15/04,/2013 10:36 Dossier de fichiers 3
1 Emplacements ré @ export (1).csv 17/10/2013 12:50 Fichier CSV Micro.. 112 Ko |
'; Telkchargement: EL export (2).csv (2013 12:57 Fichier C5V Micra... 157 Ko
Sk St ’ %] export (3).csv 23/10/2013 12:18 Fichier C5V Micro... 14 Ko L
B Photos Clond EL) export (4).csv 23/10/2013 12:26 Fichier C5V Micro... % Ko 1
L] export (5).csv 23/10/2013 12:29 Fichier C5V Micro... 138 Ko
= ] 5 /10/201312:33 ichi cro.., 1.
=5 Bibliothéques II,"_l_a] export (6).cov 23/10/2013 23_ FlclhlerC’S\A' Micro 4Ko| L
B Neenments - L export.csv 13/05/201312:17 Fichier CSV Micro.., 38 Ko -
| |
Mom de fichier: export (6).csv - [Fichiers tm&‘.pm;'.bd:".csv] v|
| Outils = I Importer !v' Annuler

La conversion du fichier se fait en 3 étapes :

ETAPE N° 1: Dans la section "Type de fichier", sélectionner "Délimité" [4]. Positionner "Commencer
I'importation a la ligne" sur la valeur "1" [5] et "Origine du fichier sur "Windows (ANSI) [6]. Cliquer
ensuite sur "Suivant" [7].

.
{Assistﬂntlmpoﬂaﬁun de texte - Ftape 15ur 3 [

L'Assistant Texte a déterming que vos données sont de type Delmite,

4 Si ce choix vous convient, chaisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui dédit le mieux vos données.
Type de données dorigine
Choisissez le type de fichier qui déarit le mieux vos données :

- Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ.
Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces,

1 /
Commencer limportation a la lign Origine du fichier : [ Windows (AnST) v
Apercu du fichier C:\Users\michel\Downloadslexport (6) csv.
om de jeune £ill ";"Date de naissance™;
Zoe" ;" 3/1898™ ":"07/08/20138 :
2 7/03/2013 H ; =
7 & 1/03/2013 00:00"; "SUREN]
2/03/1972"; "38751553;"03/10/2013 00:00";"SUR| +
U

»
Annuler | < Précedent I[ Suivant > ] Terminer
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ETAPE N° 2: Dans la section "Séparateurs", désélectionner "Tabulat

ion" et sélectionner "Point-

virgule" [1]. Positionner la valeur de l'identificateur de texte sur les guillemets [2]. Cliquer ensuite

sur "Suivant" [3].

rAssistant Importation de texte - Ftape 2 sur 3

-9 [

1 Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez voir les changements sur votre texte dans
I'apercu d-dessous.
Séparateurs 2
| Tabulation L—
aintovirg [ Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
Virgule
L_l o [Idenﬁﬁcaheur de texte
[ Espace
[ Awtre : II' ne faut pas cocher la case
"Interpréter des séparateurs identiques
Apercu de donnges consécutifs comme uniques"
D Perscnne [Fexe MNom om de jeune fille [Prenom ate de nzissance Pge =1
52496 omme MOHRMED MEBRREE MOHAMED 4/10/1967 1 (B}
52498 erme EMROUNE FHEDIDIA 2/08/1570 2 I E;
752523 emme BRUNET MARIE-MYRIAM [15/07/15980 z
752525 cmme BOCQUE HACEY 3705/1957 S - /
4 Lol
[ Annuler I | < Précédent ] [ Suivant >_]
L%

ETAPE N° 3 : Dans la section "Format de données en colonne", sélectionner "Standard" [4]. Cliquer

ensuite sur "Terminer" [5].

-
Assistant Importation de texte - Etape 3 sur 3

E=)

Cette étape vous permet de sélectionner chague colonne et de définir le format des données.
e]

[]

4

e

} Format des données en colonn
9 Standard .
L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, les

valeurs en texte,
Avance,..

) Texte
©)Date: |IMA

) Colonne non distribuée

Apercu de données

dates en dates et les autres

tandazxd tapndarStandaxd tapndotandazrd tandard
Mom de jeune fille [Prencom Pate de naissance Rge elephone Putres if #
Eod pesoas1ase s B
Eephir PZ/03/1972 @l
Eephir QZ/03/1372 g1 5
Eephir 02/03/1372 @Bl -
’
[ Annuler | | < Précédent l

w

Apres ces trois étapes, une fenétre vous demande de renseigner les réf
de laquelle se fera I'importation (par défaut, la valeur est "=5AS$1=). Val

érences de la cellule a partir
ider avec le bouton "OK" [6].
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L'export est terminé. Il est préférable ensuite d'enregistrer le fichier au format "CVS" dans un format
Excel standard.

Pour une premiere exploitation de ces données, la fonction de filtre automatique permet de faire des
sélections de données et de les croiser.

Pour cela il faut se rendre sur I'onglet "Données" [1] et se positionner dans la cellule A1 [2].

.r — = = S|
E D o o — yxn.clﬁ Excel i =] =
MAccueil Insertion Mise en page Formules fision Affichage PODF PDF Architect o e o @ 22

| = [3] connexions % < =4 validation des données ~ % Grouper = =

| ER= SIS 4 g= = ® Siaiiec 2

: 5 Proprités & Réapplig 12 k 3 [ Consolider 4 Dissocier » =2

s | Actualiser il Trier Filtrer B Convertir  Supprimer % R i
urces tout~ ‘= Madifier les fiens s ayance les doublons £P Analyse scénarios « B Sous-total
Donnees externes Connexions Trier et filtrer Outils de données Plan

AL - 5| v
\ A 8 c D E E G H | z

1 ||D Personne |4e Nom Nom de jeune fille Prenom Date de naissance Age Telephone Autres informations

2

Pour activer la fonction de filtre, cliquer sur le bouton "Filtrer" [3]. Il suffit ensuite d'ouvrir les listes
déroulantes pour sélectionner les informations désirées [4].

3

Hd9-o-FE O Classeur] - Microsoft Excel —
Accuell  Insetion  Missenpsge  Formules | Dennées | Révision  Affichage  PDF /PDF Architect
pu = A = ==t [Tk FEsh L= L= A e
B g SN, &= 82 B B= B "8 W &
Actualiser iy S lﬂl Trier Filtrer Y Convertir  Supprimer VEI\ﬂEtIPH des Consolider A'na\yse Grouper Dissocier Sous-total
tout~ =2 Modifies fes fien Y avancé les doublons  dennées v scénarios = |~ -
Cannssians Trier et fltrer Outils de données Plan
A | B c | D | € F le| n 1
1 Fersoni  [Sexe [*[Nom 7:7':” m de jeune fill» | Prenom| = | Date de naissan{~ | Al ~ [Telephol = | Autres informations | IDENTIF
4 lf Tierdensz “ﬁ Zoé 06/03/1998 15
2| Therdezaa Zephir 02/03/1972 41
Trier par couleur b Zephir 02/03/1572 41
Zephir 02/03/1972 41
Jean 21/11/1969 43 662620362
> = Jean 21/11/1969 43 662620362 e 4
ittretextuets ' /ﬁ Tea 21/11/1969 43 662620362
Rechercher yel Antoine 26/02/2002 11
7 (Seectionner tout) Jean 21/11/1969 43 662620362
[l Femme Jean 21/11/1969 43 662620362
e Homme Antoine 26/02/2002 11
HEMIN Marie 11/05/1993 20
\ / alivier 10/10/1979 34
Stephanie 26/06/1991 22
Stephanie 26/06/1991 22
Pascal 14/03/1988 25
Pascal 14/02/1988 25
Pascal 14/03/1988 25
Léon 12/12/1972 40
JUT /3120 Homme HUMMER Léon 12/12/1972 40
27 F7219N LUnmma  UHRRMEDR 1énn 42/19/1077  an
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