|nT@r|O©@m@ﬂT2 STOCKER UN DOSSIER
SI-SIAO DANS UN FICHIER MEMO SI-SIAG

, ! V422
Utilisation: B

Etape 1 : Lancer la demande d'impression

A partir de la recherche d'une personne ou d'une demande, se positionner sur la fiche
demande concernée. Cliquer ensuitesur le lien "Imprimer" situé en haut a droite de la
demande [1]. 1
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i ACCUEIL  PERSONNES  DEMANDES  INDICATEURS  ADMINISTRATION DECONNEXION
DE1EGALITE
i T :
DPemande d'insertion (2 Imprimer | @) FAQ @) Aide

Avant de saisir [a demande, vous devez appeler I'attention de la personne sur ses droits : droit de refus de

Nom
rEpoim droit d'aclas et de rectific aux ons la concernant.
AFONSO G 1 RChe et o . . -
Je certifie avair prévenu le demandeur sur ses droits
Prénom

Date de naissance
05/07/1973

Sexe

CHRISTIAN [ = =) = ) = ) — = - =Y

Homme

Fiche personne

Fiche d'évaluation sociale

Une fenétre s'ouvre. Elle permet de sélectionner les informations désirées [2]. Cela fait,
cliquer sur le bouton "Imprimer" [3].

2 Veuillez sélectionner les éléments & imprimer :
M fiche Personne
C1 fiche Evaluation Sociale
[ fiche Demande(s) en cours
®
Aalsr m
o

Une nouvelle fenétre apparait. Elle permet de prévisualiser les informations qui seront
imprimées.

- Respect |

Avertissement 5 ['utilisateur : Cet imprimé peut &tre remis & 'Usager conceré et  I'snsemble des professionnels susceptibies dutiiser ces

données pour la prise n charge de lusager. Ces sant soumis au secrst aui est une sbligstion passible de

Sanctions pénales (article 226-13 du Cade Pénal).

Créateur
st |
Identifiant =
Date de création 25/02/2012

Groupe de

Nom Prénom Sexe Date de naissance Age

AFONSO CHRISTIAM ‘Homme 05/07/1973 40
-

e >
Nom dusage
Téléphone i
Autres v
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Etape 2 : Sélectionner la source de sortie

A partir de I'écran de prévisualisation, cliquer sur le lien "Imprimer" situé en haut de la page [1].
[lmgnmgr] <Fsrm§r N

Respect professionnel — i

Avertissement & l'utilisateur : Cet imprimé peut &tre remis & I'usager concerné et 3 'ensemble des professionnels susceptibles d'utiliser ces
données pour la prise en charge de |'usager. Ces professionnels sont soumis strictement au secret professionnel qui est une obligation passible de
sanctions pénales (article L226-13 du Code Pénal).

La fenétre de choix de l'imprimante de Windows s'ouvre. Il suffit alors de sélectionner la
source de sortie [2] puis de cliquer sur le bouton "Imprimer" [3] pour lancer I'opération.

o pa B
fisy Imprimer ﬁ
Général | Options|

Sélectionnez une imprimante

@_JHP Laser)et M5035 MFP sur [L93-SRVADOL
= Microsoft XPS Docurnent Writer

e [S—— 9

@8 PDF Architect 5 SHARP MX-31110U P1 )
4 [ . | 3
Statut : Préte

' Emplacement :
Commentaire : PDFCreator Printer

[l imprimer dans un fichier Preférences J I Rechercher une imprimante..,
Etendue de pages 3
@ Tout Nembre de copies : 1 =
Sélection Page actuelle Copies a -
() Pages : 1

Entrez un numero ou une étendue de pages.
Par exemple, 5-12

C ) € i) (o)

Bien sdr, il est possible d'imprimer directement ce document vers une imprimante traditionnelle.
Pour pouvoir générer un document électronique a partir de cet écran, il faut disposer de logiciels
destiné a ce type de traitement. Ici, deux solutions sont présentées. L'une destinée a créer un fichier
PDF, I'autre a stoker ce document dans le bloc note du Pack Office de Microsoft.

Solution 1 : Imprimer vers un fichier PDF

Plusieurs logiciels permettent d'obtenir le résultat décrit ci-dessous. Celui qui a été utilisé
pour cet exemple est "PDF Creator". Il s'agit d'un logiciel libre de droit.

La premiere chose a faire est de sélectionner "PDF Creator" dans la liste des imprimantes
disponibles [4].

Sélectionnez une imprimante 4
I HP Laserlet M5035 MFP sur IL93-5RVADOL = PDF Complete /
EEQMicmsnft XPS Document Writer [EEQ PDFCreator ,...]
o= PDF Architect @ SHARP MX-3111U P
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Un fois I'imprimante "PDF Creator" sélectionnée, une nouvelle fenétre s'ouvre.
Elle permet de saisir différentes informations sur le fichier qui sera enregistré (nom, dates,
auteur, sujet et mots clés). Pour sélectionner I'emplacement d'enregistrement du fichier, il

faut d'abord cliquer sur le bouton "Enregistrer" [1].

-
) PDFCreator L7.1

Titre du document : ]
[Dassier AFONSO Chistian 1
J

Date de création:
[oTsozziET 26

| [ Auioudhui |

Moditier Ia date
[eoi0zzTET 126

| [ Awjoudhui |

Auteur:
[michel | l

Suist s
[ |

Mats clés
|

Profil
[Par défaut -

] Qurviir ke fichier de sortie aprés lerregistiement

[¥] Editer le fichier PDF avec PDFAmchitect

Mettre o file
dattente

4
| (o

i) | e ] [ eom

Une fois I'emplacement sélectionné, il faut cliquer sur le
bouton "Enregistrer" pour confirmer I'enregistrement [2]

c— Dans cet exemple, seul le nom du fichier a été modifié.

-
) Enregistrer sous...

@7‘\ <[ L. « Documents » Demandes SIAD

v|¢,|\ Rechercher dans : Demandes .

Organiser *  Nouveau dossier

i Favoris =
B Bureau
michel
% Emplacements récents
1§ Téléchargements ‘
Suivi Structures

# Photos iCloud

4 Bibliotheques
[%| Documents
&) Images
&' Musique
BB Vidéos m

Nom dufichier: Dossier AFONSO Christian.pdf

Bibliothéque D...

Organiser par:  Dossier *
Demandes SIAQ

Nom

Aucun élément ne cormespond 3 votre recherche. |

_ 2

b

Type: | Fichiers PDF (*,pdlf)

\ 1)

I .
4 Cacher les dossiers

M\ Annuler
L J

Le document enregistré est maintenant lisible par n'importe quel lecteur PDF :

o WL zg _-_ = — " PDF Archtact - [Dossier AFONSO Chrstan]

Ade  ModiesetPads

~ P

SarieuDis o | | abed e| ap noady 4
3

sange

Vosser | Géer Comertr  Eater Actver [Eegatrer .

=l @) = > a 3 L N ed

Bl A aa s & ,.20000 @8 9

|Visualiser |Sélectonner ~ Agrandr Rétrécr Recherche | St Suivant te Aller & \juster la  Gauche Droite.

| [ du Iz page

* & Dossier AFONSO Christian X 4 \

o T T T 7 T T N

- &
L]

EH o Beono—0+—®
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Solution 2 : Imprimer vers la bloc note de Microsoft

OneNote est le bloc note de Microsoft. Il est fourni avec le Pack Office depuis la version
2007. Dans l'application, il est possible d'avoir plusieurs bloc-notes, chacun organisé sous
forme de section (onglets) et de pages. Cela permet d'organiser et de classer facilement un
nombre important et différents types de documents numériques.

Tout document enregistré peut-étre ensuite exporté sous forme de fichier image.

La premiere étape est donc de sélectionner "Envoyer a OneNote" dans la liste des
imprimantes disponibles [1].

Sélectionnez une imprimante

%Ajuuter une imprimante s HP Color Laserlet28 —— 1
[k Envoyer a UneMote 2010 ] < S HP Laserjet CM2320
=i Fax P9 HP Laserlet M5035 N

Une fois cette selection réalisée, une fenétre de OneNote s'ouvre. Elle permet de choisisr le
bloc note et la section dans laquelle le document sera enregistré. Dans cet exemple, il sera
enregistré dans le bloc note "Personnel"[2], dans la section "SI SIAO"[3].

i ™y
Sélectionner un emplacement dans Onelote m

0O voulez-vous insérer limpression ?
Sélectionnez une section ou une page :

fRecI'.erd'\er par texte dans le titre P

Sélections récentes

[Cx Rencontre SI-SIAQ (section active] (Personnel) Z
@ Commandes Informatiques (Personnel) B =
|1 Opérateur SIAO (page active) (Personnel/R:

Tous les blocs-notes

= @ Personnel
[+ s  Géneral

s MNotes non dassées
[ il Commandes Informatique

[# B Compte utilisateursq
2= Rencontre SI-SIAQ

i [ Toujours envoyer les documents imprimés & I'smplacement sélectionné
{personnalisable par la suite dans les Options de OneMote)

[ ex | [ annuer

Valider ensuite la sélection avec le bouton "OK".

OneNote s'ouvre alors directement sur le document qui vient d'étre enregistré.
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Il est alors possible de donner un nom a la page sur laquelle le document est placé. Le nom
de la page peut-étre saisi dans la zone supérieure gauche [1] ou dans le volet de droite [2].
L'information se répercute en temps réel dans I'une ou l'autre zone.

r - —
N©9 == T AFONSO Cheistisn - Microsoft OneMote =B ]
Accueil | Insertion  Partager  Dessiner  Révision  Affichage o @
3 L | e e .| Titre 1 ] Afaire (Ctrl+1) E: B Y :"—'“B._HJ
g B b ~ | | Titre 2 - |f¥ Important (Ctri+2) |- "= = L
Coller G I B axv | A |8 = - _ Rechercherdes | Envoyer lapagepar Tdches  Détails de
- = = Titre 3 ||| ? Question(Ctd+3)  |¥| “indicateurs | courrier électranique Outlook ~ Ia réunion ¥
Presse-papiers Texte simple style Indicateurs Outioak
_ Général  MNotes non classées  CommandesInformatiques | SISAO  Compte utiisateursq  RencontreSISIAQ * 5¢ | Rechercher dans tous les blocs-notes (Cil+E1.9 = Z
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, “| iNouvellepage  * >
pag

Fiche évaluation sociale

NSO Christian ] \ 1 = | Sanstitre

ti‘ Personnel | v

SIAO - Personne imprimable

Respect professionnel

FICHE PERSONNE

29/02/2012

Groupe de personnes
Nom Prénom Sexe Date de naissance Age

AFONSD CHRISTIAN Homms 05/07/1573

Informations Complémentaires
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