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Etape 1 : Se positionner sur la fiche du demandeprincipal

Pour créer un groupe de personnes, il faut commencer par se positionner sur la fiche de la personne
qui sera désignée comme "Demandeur Principal" [1].

Créer demande I|

Z \[ Rechercher une personne ]

Date de Evaluation .
Nom Prénom Sexe e Age Détail soclale Retirer

[CARTRON Eva Femme 16/07/1982 31 ]

-1
s —({)

A partir de cet écran, il est possible de lancer une recherche pour vérifier si la personne est déja
dans la base [2] ou de créer directement une personne en cliquant sur le bouton "+"[3].

Etape 2 : F'® méthode = Ajouter directement une personne dans ugroupe

En cliquant sur le bouton "+", une fenétre s'ouvre (le bouton "+" devient "="[1]). Elle permet de

saisir directement les informations principales concernant la personne a ajouter [2].
Il suffit ensuite de cliquer sur le bouton "Ajouter la personne" [3] pour confirmer la création.

| Rechercher une personne

CARTRON Eva Femme 16/07/1582 31 +

2 1 ——>08)

Sexe® ! Homme '_' Femme

Date de naissance *

—

Age ans

3 D L Ajouter la personne ] J
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Sexs | Homme '® Femme

Nom * |CARTRON Date de nalssance * | 26/05/2010
Prénom * :Nnémie Age 3Jans

Ajoutgr la personne

La personne a été ajoutée dans le groupe. Les nouvelles demandes créées concerneront
maintenant le groupe de personnes tant qu'elles en feront partie.

Rechercher une personne

CARTROMN Eva Femme 16/07/1282 31
P A
CARTRON Nogmie Femme 26/05/2010 3 8 b 4
T |

Pour supprimer une personne d'un groupe, il suffit de cliquer sur la croix
rouge [1]. S'il y a une demande en cours pour le groupe a ce moment, elle
apparaitra comme cloturée pour la personne sortante.

Pour ajouter une nouvelle personne, reprendre la procédure en cliquant de i

nouveau sur le bouton "+". \

Dans le cas d'un risque de doublon, un bandeau d'avertissement s'affiche.

UNE PERSONNE AVEC LE MEME TRIPLET (NOM, PRENOM ET DATE DE NAISSANCE) EXISTE DEJA DANS LE
SYSTEME.
VERIFIEZ QU'IL NE S'AGISSE PAS D'UN DOUBLON.

Etape 2 : 2™ méthode = ajouter une personne dans un groupe pane recherche

Pour lancer une recherche de personne, commencer par cliquer sur le bouton "Rechercher une
personne [1]. La fiche sera enregistrée.

1 —_— [ Rechercher une personne ]
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‘ ' Utilisateur Hebergement
Utilisateur Premier Accueil

L'écran "Recherche personne pour rejoindre un groupe" s'affiche. Le nom du demandeur principal
est indiqué (personne de référence) [1]. La zone de recherche permet de saisir les critéres [2].
Si la recherche n'aboutit pas, il faut cliquer sur le bouton "Retour"[2] pour revenir sur la fiche

personne et utiliser la méthode d'ajout directe.

Y utilisateur DEMO
Utilisateur Premier Accueil

Derniére connexion le 17/059/2013 & 16h05

PERSONNES DEMANDES DECONNEXION

Date de naissance

Recherche nationale [

/

Recherche personne pour rejoindre un groupe

@ EA0

PERSONNE ENREGISTREE.

Eva CARTRON - Femme - 16/07/1982 (31 ans)

Retour

Recherche personne pour rejoindre un groupe

Pour rechercher une personne, veuillez saisir vos critéres de recherche dans la partie gauche de I'écran.

Par défaut, votre recherche porte sur les personnes que vous connaissez : c'est-3-dire les personnes qui ont déja travaillé
avec vous. Si vous faites une recherche naticnale (afin de vérifier si une personne posséde déja une fiche), vous devez saisir

exactement le nom, le prénom et la date de naf de la que vous rech

_

Si la recherche aboutie,

sélectionner la personne qui doit étre ajoutée [1] puis cliquer sur le

bouton "Ajouter au groupe" [2].

Personne qui va servir de reference pour rejoindre un groupe

Eva CARTRON - Femme - 16/07/1982 (31 ans)

Résultat de votre recherche de personne

Une personne trouvée.

1
lF___-
l TRON

26/05/2010

Moémie Femme

[ Ajouter au groupe |

w

| Rechercher une personne |

D

16/07/1982

+
1 ) z .'+ x
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