Interlogement93 LA CREATION D'UNE
"FICHE PERSONNE"

MEMO SI-SIAO
V422

SIAO

ke - At Fimimsit
REURLIGUE FRANCAISE

Identifiant |
1 Mot de passe

‘ | Connexion |

Etape 2 : Lancer une recherche de contréle

Avant de créer une nouvelle fiche, il convient de contréler si la personne pour laquelle cette fiche
est créée n'existe pas déja dans la base de données. Les informations qui sont saisies pour cette
recherche [1] seront conservées en cas de création d'une nouvelle fiche.

ACCUEIL PER_SﬂN.HES DEMANDES

Personnes
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Prénom personnes gue vous connait
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[Eva et la date de naissance de la personni
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Date de naissance
16/07/1952_| « Créer une personne [ Prénom * |
Eva
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Sexe
“Rechercher 2
3 )I Date de naissance ™
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Creéar une | o
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Si 'option "Recherche nationale" est cochée [2], les critéres "Nom",
"Prénom" et "Date de naissance" deviennent obligatoires [3].

Cliquer ensuite sur le bouton "Rechercher". E REE“@F‘?' J

Lors d'une recherche sur un nom ou un prénom par exemple, vous pouvez ne saisir que les premiers

caractéres du mot recherché ; par exemple, DU raménera comme résultat : DUPUIS, DUPONT, DURANT...
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Si le résultat de la recherche indique
qu'aucune personne ne correspond aux
critéres, il faut passer a la création de la
nouvelle "Fiche Personne". Pour cela, il
faut cliquer sur le lien de création [1].

i

Etape 3 : Ajouter la personne

Nam *
[carTRON Aucune personne ne correspond & vos critéres.
Prénom "

(B ]

Sexe

Date de naissance
160711982
Recherche nationale &

| Rechercher

Le systéme est maintenant positionné sur |'écran de création d'une personne. Le statut de la fiche
est "En cours de création" [1]. Les données de recherche sont pré-saisies [2]. Il ne reste qu'a valider
la création en cliquant sur le bouton "Ajouter la personne"[3].

Création d'une personne

% Imprimer @) FAQ

Pas de données & afficher.
Identifiaht

Date création

Sexe® () Homme © Femme
1 Nom* [CARTRON Date de naissance * [T6071982 3
Prénom * |Eva Age 31ans
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Etape 4 : Visualiser la fiche i i i
- ——

Un message confirme que la e
fiche personne est créée [1]. o de nanc 1
Il est maintenant possible de o 3 = ==

, Nom Prénom Sexe . Age  Détail LYASs
créer une demande [2], ,
d'ajouter une personne dans io_92udemo a = [+
le groupe [3], de créer la fiche 1710972013 %
d'évaluation sociale [4] et de T C—)

. . . . Nom d'usage Nom de jeune fille |
saisir  des  informations 3 | e
complémentaires [5]. o
Par la suite, il sera possible de 6 —
consulter, sur cette fiche, \,
I'historique des demandes [6]. m—t.

x |Eva

|Femme [v] [16/07/1982

Uf Il est aussi possible de modifier directement les informations sur une personne en cliquant sur le nom, le prénom ou

la date de naissance. —> [CARTRON

ok Valider avec OK
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